Zatgcznik do Uchwaty Rady Naukowej IB PAN
nr 4/26.03.2025 z dnia 26.03.2025 .

Regulamin postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego w Instytucie Botaniki
im. W. Szafera Polskiej Akademii Nauk

Postanowienia ogélne

§ 1

1.

Instytut Botaniki im. W. Szafera PAN (zwany dalej IB PAN), czyli podmiot habilitujgcy,
posiada uprawnienia do nadawania stopnia doktora habilitowanego w dziedzinie nauk
Scistych i przyrodniczych w dyscyplinie nauki biologiczne.

Stopien doktora habilitowanego nadaje, jako organ | instancji w drodze decyzji
administracyjnej, Rada Naukowa Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN (zwana dalej
Radg Naukowg IB PAN) na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (zwanej dalej Ustawg) oraz Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Organem Il instancji w postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
jest Rada Doskonatosci Naukowej (zwana dalej: RDN).

Osoba ubiegajgca sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez IB PAN (zwana
dalej habilitantem), musi spetnia¢ wymagania art. 219 Ustawy.

W sprawach postepowan habilitacyjnych gtosujg tylko cztonkowie Rady Naukowe;j

IB PAN posiadajacy tytut profesora, stopien doktora habilitowanego oraz osoby, ktére
nabyty uprawnienia rownowazne z uprawnieniami doktora habilitowanego; uchwaty sg
podejmowane w gtosowaniu tajnym i zapadajg bezwzgledng wiekszoscig oddanych
gtosow przy obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby oséb uprawnionych

do gtosowania.

Posiedzenia Rady Naukowej IB PAN dotyczgce postepowan habilitacyjnych mogg by¢
przeprowadzane przy uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej spetniajacych
wymagania Ustawy. Decyzje w tej sprawie podejmuje Przewodniczacy Rady Naukowe;j
IB PAN. W takim przypadku protokét z posiedzenia oraz podjete na nim uchwaty
podpisuje jedynie przewodniczgcy Rady Naukowej IB PAN.
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Wszczecie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego

§2

1. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna sie
na pisemny wniosek habilitanta skltadany do IB PAN za posrednictwem Rady
Doskonatosci Naukowej (dalej zwanej RDN).

2. Zgode lub odmowe zgody na przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego opiniuje
uprzednio dla Rady Naukowej IB PAN Komisja Rady Naukowej IB PAN do spraw
postepowan habilitacyjnych.

3. Wniosek o przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego musi obejmowac:

— elementy okreslone w art. 220 Ustawy oraz

— oswiadczenie o przebiegu postepowania habilitacyjnego, jesli habilitant uprzednio
ubiegat sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego;

— oSwiadczenia wspétautorow publikacji wchodzacych w sktad osiggniecia
naukowego, o ktérym mowa w § 1 ust. 3, bedgcego podstawg ubiegania sie
o nadanie stopnia doktora habilitowanego o ich indywidualnym wkfadzie
w powstanie publikacji; habilitant jest zwolniony z obowigzku zatgczenia
oswiadczenia w przypadku: (1) $mierci wspotautora, (2) uznania go za zmartego,
(3) jego stanu zdrowia uniemozliwiajgcego uzyskanie wymaganego oswiadczenia,
(4) innych istotnych okolicznosci uniemozliwiajgcych jego otrzymanie. Wszystkie
okolicznosci wymienione w pkt. 1-4 wymagajg pisemnego uzasadnienia ze strony
habilitanta;

— wrazie potrzeby — wniosek o przeprowadzenie kolokwium w jezyku angielskim;

—  zobowigzanie do pokrycia kosztow postepowania habilitacyjnego zgodnie z § 7 (nie
dotyczy habilitantéw bedacych pracownikami naukowymi IB PAN).

4. Dokumentacja wniosku o przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego powinna by¢ dostarczona zgodnie z aktualnymi wymogami RDN.

Powotanie komisji habilitacyjnej

§3

1. Rada Naukowa IB PAN wyznacza, zgodnie z wymogami art. 221 Ustawy, trzech
cztonkéw komisji habilitacyjnej: dwdch cztonkéw (w tym sekretarza) oraz jednego
recenzenta.

2. Propozycje kandydatéw na dwdch cztonkéw komisji habilitacyjnej (w tym sekretarza)
oraz recenzenta przedstawia Radzie Naukowej IB PAN Komisja Rady Naukowej IB PAN
do spraw postepowan habilitacyjnych.

3. Rada Naukowa IB PAN poddaje pod gtosowanie kandydatow do komisji habilitacyjne;j
zaproponowane przez Komisje Rady Naukowej IB PAN do spraw postepowan
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habilitacyjnych oraz innych kandydatow, jesli zostang wskazani w trakcie posiedzenia
Rady Naukowej IB PAN przez jej cztonkéw.

4. Rada Naukowa IB PAN powotuje komisje habilitacyjng sktadajgca sie z siedmiu oséb:

—  czterech cztonkéw wyznaczonych przez RDN (w tym przewodniczgcy oraz trzej
recenzenci);

—  trzech cztonkdéw wyznaczonych przez Rade Naukowa, zgodnie z ust. 1.

5. Ze wzgledu na koniecznos¢ zapewnienia bezstronnosci dziatania komisji habilitacyjnej,
na jej cztonka (niezaleznie od petnionej w niej funkcji) nie powinna by¢ powotywana
osoba posiadajgca wspélny dorobek publikacyjny oraz wspdlne prace badawcze
z habilitantem, bedaca recenzentem wydawniczym dorobku naukowego habilitanta,
bedgca recenzentem w uprzednio prowadzonych postepowaniach habilitacyjnych
kandydata, petnigca funkcje promotora albo recenzenta w przewodzie doktorskim
habilitanta, a takze bedgca w stosunku zaleznoséci stuzbowej z habilitantem.

Praca komisji habilitacyjnej

§4

1. Po powotaniu komisji habilitacyjnej Rada Naukowa 1B PAN przekazuje wniosek
oraz pozostatg dokumentacje dostarczong przez habilitanta sekretarzowi komisiji
habilitacyjnej
Pracami komisji habilitacyjnej kieruje jej przewodniczacy.

Z wszystkimi cztonkami komisji habilitacyjnej jest zawierana umowa zlecenia,
a z osobami petnigcymi funkcje recenzenta dodatkowo umowa o dzieto.

4. Recenzje, ktére sporzgdzone zostaty w jezyku obcym sg ttumaczone na jezyk polski

przez ttumacza przysiegtego.

§5

1. Posiedzenie komisji habilitacyjnej odbywa sie w siedzibie IB PAN lub przy uzyciu
Ssrodkow komunikacji elektronicznej spetniajgcych wymagania Ustawy. Decyzje
w sprawie przeprowadzenia posiedzenia przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej
podejmuje przewodniczgcy komisji habilitacyjnej; w takim przypadku w posiedzeniu
uczestniczy stacjonarnie habilitant i co najmniej sekretarz komisji, a protokot
z posiedzenia oraz podjete na nim uchwaty podpisuje jedynie przewodniczgcy komisiji.
Posiedzenie komisji habilitacyjnej sktada sie z czesci jawnej oraz niejawne;j.
W czesci jawnej komisja habilitacyjna przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie
osiggnie¢ naukowych habilitanta, ktére ma charakter publiczny.

4. Kolokwium habilitacyjne moze by¢ przeprowadzone w jezyku angielskim, o ile
taki wniosek zostanie ztozony przez habilitanta. Decyzje w tej sprawie podejmuje
przewodniczacy komisji habilitacyjne;.

5. Na co najmniej 10 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia komisji, komisja
habilitacyjna podaje do publicznej wiadomosci informacije o formie (stacjonarnej lub przy
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10.

11.

uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej) oraz terminie i miejscu przeprowadzenia
kolokwium habilitacyjnego.

Podczas kolokwium habilitant przedstawia 20 minutowe wystgpienie na temat swoich
osiggnie¢ naukowych, a nastepnie odbywa sie dyskusja, w ktdrej gtos mogg zabraé
cztonkowie komisji habilitacyjnej oraz wszyscy pozostali uczestnicy.

Przewodniczgcy komisji habilitacyjnej otwiera, przeprowadza i zamyka dyskusje podczas
kolokwium habilitacyjnego.

Po przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego komisja habilitacyjna przechodzi

do czesci niejawnej posiedzenia.

Komisja habilitacyjna podejmuje uchwate zawierajgcg jednoznaczng opinie w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego w gtosowaniu jawnym zwyktg wigkszosciag
gtosdw w obecnosci co najmniej szesciu cztonkéw komisji, w tym przewodniczgcego

i sekretarza. Na wniosek habilitanta komisja podejmuje uchwate w gtosowaniu tajnym.
Komisja habilitacyjna moze wnioskowa¢ do Rady Naukowej IB PAN o wyréznienie
habilitacji.

Komisja habilitacyjna przekazuje uchwate wraz z uzasadnieniem oraz petng
dokumentacjg Radzie Naukowej IB PAN.

Nadanie lub odmowa nadania stopnia doktora habilitowanego,
wydanie dyplomu

§6

1.

W oparciu o uchwate komisji habilitacyjnej, Rada Naukowa IB PAN, w drodze decyzji
administracyjnej, nadaje lub odmawia nadania stopnia doktora habilitowanego. Uchwate
podpisuje przewodniczacy Rady Naukowej IB PAN.

W przypadku odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego uchwata musi zawierac
odpowiednie uzasadnienie, zawierajgce wszystkie przestanki decyzji odmowne;.

Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje odwotanie
do RDN zgodnie z zapisami art. 224 Ustawy.

Osoba, ktérej nadano stopien doktora habilitowanego, otrzymuje dyplom habilitacyjny
oraz odpis tego dyplomu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zasady dotyczace optaty za postepowanie

§7

1.

IB PAN pobiera opfate za przeprowadzenie postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 182 Ustawy. W tym celu
Dyrektor IB PAN zawiera odpowiednig umowe z habilitantem albo jednostkg
zatrudniajgcg habilitanta albo inng instytucjg przez niego wskazang, ktora zobowigze sie
do pokrycia optaty.
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Nie pobiera sie optat za przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego od habilitantéw

bedacych pracownikami naukowymi IB PAN.

Optate wnosi sie na rzecz IB PAN. Wysoko$¢ optaty, z uwzglednieniem ust. 4, ustala

Dyrektor IB PAN.

Wysokos$¢ optaty nie moze przekraczaé kosztéw postepowania uwzgledniajgcych

w szczegolnosci:

a. wysokos¢ wynagrodzen wraz z pochodnymi recenzentéw, przewodniczgcego,
cztonkdw oraz sekretarza okre$lone Ustawa, pochodne od wynagrodzen naliczone
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

b. wysoko$¢ kosztow podrozy stuzbowych recenzentow, przewodniczgcego, cztonkdéw
okreslonych przez odrebne przepisy w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej, jesli posiedzenie komisji nie odbywa sie przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

c. wysokos¢ kosztow posrednich postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego wynoszacych 30% kosztéw bezposrednich;

d. wysokos¢ kosztow tlumaczenia recenzji przez ttumacza przysiegtego w przypadku
jej sporzadzenia w jezyku obcym;

e. wysokosci kosztéw przygotowania do archiwizacji papierowej formy dokumentaciji,
jesli dokumentacja zostata ztozona tylko w formie elektroniczne;.

Osoba ubiegajgca sie o nadanie stopnia naukowego, albo jednostka zatrudniajgca te

osobe albo inna instytucja przez nig wskazana, ktéra zobowigze sie do pokrycia opfaty,

winna dokonaé wpfaty pierwszej raty w wysokosci 50% orientacyjnych kosztow
postepowania habilitacyjnego w wysokosci ustalonej przez Dyrektora IB PAN w terminie
do 14 dni od daty podpisania umowy.

Rozliczenie pozostatych kosztow winno nastgpi¢ na konto IB PAN wskazane w fakturze

w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia.

W przypadku rezygnaciji z przeprowadzenia postepowania kandydat lub jednostka go

zatrudniajgca lub inna wskazana przez habilitanta instytucja jest zobowigzana

do pokrycia rzeczywistych kosztow poniesionych przez IB PAN.

Udostepnienie dokumentacji w BIP i archiwizacja dokumentacji

§8

1.

IB PAN udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowej informacje okreslone w art. 222
Ustawy.

IB PAN zamieszcza w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym

i Nauce POL-on wniosek osoby ubiegajgcej sie o stopieh doktora habilitowanego,
informacje o skladzie komisji habilitacyjnej oraz recenzje niezwtocznie po

ich udostepnieniu.
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3. Dokumentacja postepowania habilitacyjnego po jego zakonczeniu podlega archiwizacji
wedtug zasad obowigzujgcych w IB PAN.

Wylaczenie czionka Rady Naukowej IB PAN

§9

1. Czionek Rady Naukowej IB PAN podlega wytgczeniu od udziatu w postepowaniu
w sprawie, w ktorej:

a. jest habilitantem albo pozostaje z habilitantem w takim stosunku prawnym, ze wynik
sprawy moze mie¢ wptyw na jego prawa lub obowigzki;

b. habilitantem jest jego matzonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia
albo osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;
byt lub jest recenzentem albo czionkiem komisji habilitacyjnej;
brat udziat w wydaniu zaskarzonej decyzji o odmowie nadania stopnia naukowego,
nastepnie zaskarzonej i przekazanej przez RDN Radzie Naukowej IB PAN
do ponownego rozpatrzenia;

e. habilitantem jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci
stuzbowe;j.

2. Czionek Rady Naukowej IB PAN moze zosta¢ wytgczony od udziatu w postepowaniu,
jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci niewymienionych w ust. 1,
ktére moga wywota¢ watpliwos¢ co do jego bezstronnosci.

3. O wytgczeniu cztonka Rady Naukowej IB PAN postanawia — z chwilg zaistnienia
przestanki wytgczenia — jej przewodniczgcy na wniosek habilitanta, cztonka Rady
Naukowej IB PAN albo z urzedu. Na postanowienie przewodniczgcego nie stuzy
zazalenie.

Doreczenia i terminy

§10

1. Pisma (w tym decyzje) dorecza sie habilitantowi w jego mieszkaniu lub miejscu pracy
albo na adres do korespondencji wskazany w bazie adreséw elektronicznych (BAE).
Jesli habilitant nie ma adresu do doreczen elektronicznych — pisma do niego wysyta sie
w formie hybrydowej (PUH), a jesli nie ma mozliwosci takze w ten sposéb — listem
poleconym.

2. Pisma mogg by¢ doreczane réwniez w 1B PAN, w takim przypadku odbierajgcy pismo
potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem na kopii pisma ze wskazaniem daty
doreczenia.

3. Pisma dorecza sie habilitantowi, a gdy dziata on przez petnomocnika — temu
petnomocnikowi.
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4. W przypadku wysytki elektronicznej, hybrydowej lub listem poleconym, uwaza sie, ze
pismo, ktore nie zostato odebrane, jest doreczone z uptywem 14-go dnia pozostawienia
w skrzynce elektronicznej lub awizowania.

5. W postepowaniu wszystkie terminy liczy sie nastepujacy sposob:
a. jezeli poczatkiem danego terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie,

termin liczy sie od dnia kolejnego i uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni
uwaza sie za koniec terminu;

b. terminy okreslone w tygodniach korncza sie z uptywem tego dnia w ostatnim
tygodniu, ktéry nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, np. tygodniowy
termin rozpoczety w srode konczy sie w kolejng srode.

6. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo
za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobota.

7. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane
na adres do doreczen elektronicznych IB PAN, nadane w polskiej placowce pocztowej
albo placéwce pocztowej operatora swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne
w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
albo panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo ztozone w polskim urzedzie
konsularnym.

8. W postepowaniu stosuje sie instytucje przywrécenia terminu, zgodnie z ktérg w razie
uchybienia terminu nalezy przywrécic¢ termin na prosbe habilitanta, jezeli
uprawdopodobni on, ze uchybienie nastgpito bez jego winy. Prosbe o przywrocenie
terminu nalezy wnies¢ w ciggu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia
terminu i jednocze$nie z wniesieniem prosby nalezy dopetni¢ czynnosci, dla ktorej
okreslony byt termin.

9. Jezeli pismo (wniosek) habilitanta nie spetnia wymagan ustalonych w przepisach prawa,
nalezy wezwac go do usuniecia brakow w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7
dni, z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakoéw spowoduje pozostawienie pisma
(wniosku) bez rozpoznania.
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	 Nie pobiera się opłat za przeprowadzenie postępowania habilitacyjnego od habilitantów będących pracownikami naukowymi IB PAN.  
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	 wysokość kosztów podróży służbowych recenzentów, przewodniczącego, członków określonych przez odrębne przepisy w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej, jeśli posiedzenie komisji nie odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; 
	 wysokość kosztów tłumaczenia recenzji przez tłumacza przysięgłego w przypadku jej sporządzenia w języku obcym; 
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	Udostępnienie dokumentacji w BIP i archiwizacja dokumentacji 
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	 Dokumentacja postępowania habilitacyjnego po jego zakończeniu podlega archiwizacji według zasad obowiązujących w IB PAN.  
	Wyłączenie członka Rady Naukowej IB PAN 
	3.
	Doręczenia i terminy  
	 habilitantem jest jego małżonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia albo osoba związana z nim z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli;  
	 brał udział w wydaniu zaskarżonej decyzji o odmowie nadania stopnia naukowego, następnie zaskarżonej i przekazanej przez RDN Radzie Naukowej IB PAN do ponownego rozpatrzenia; 
	 Pisma (w tym decyzje) doręcza się habilitantowi w jego mieszkaniu lub miejscu pracy albo na adres do korespondencji wskazany w bazie adresów elektronicznych (BAE). Jeśli habilitant nie ma adresu do doręczeń elektronicznych – pisma do niego wysyła się w formie hybrydowej (PUH), a jeśli nie ma możliwości także w ten sposób – listem poleconym. 
	1.
	Wyłączenie członka Rady Naukowej IB PAN 
	Doręczenia i terminy  

	 W przypadku wysyłki elektronicznej, hybrydowej lub listem poleconym, uważa się, że pismo, które nie zostało odebrane, jest doręczone z upływem 14-go dnia pozostawienia w skrzynce elektronicznej lub awizowania.  
	5.
	4.
	 Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na dzień uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobotę, termin upływa następnego dnia, który nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotą.  
	 W postępowaniu stosuje się instytucję przywrócenia terminu, zgodnie z którą w razie uchybienia terminu należy przywrócić termin na prośbę habilitanta, jeżeli uprawdopodobni on, że uchybienie nastąpiło bez jego winy. Prośbę o przywrócenie terminu należy wnieść w ciągu siedmiu dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminu i jednocześnie z wniesieniem prośby należy dopełnić czynności, dla której określony był termin. 
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